Российская Федерация

Администрация города Змеиногорска

Змеиногорского района Алтайского края 

Постановление

_29.05.2012_                                       г. Змеиногорск                                           №_216_

Об утверждении  административного 

регламента предоставления муниципальной 

услуги «Принятие на учет граждан 

в качестве нуждающихся в жилых

 помещениях муниципального жилищного

 фонда, предоставляемых по договорам

социального найма»

        В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210- ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», на основании статьи 38 Устава муниципального образования город Змеиногорск Змеиногорского района Алтайского края,  во исполнение распоряжения Администрации города Змеиногорска Змеиногорского района Алтайского края от 29.11.2010 № 138 «О разработке административных регламентов муниципальных услуг и назначении ответственного за ведение реестров», ПОСТАНОВЛЯЮ:

      1. Утвердить административный регламент  предоставления муниципальной услуги «Принятие на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях муниципального жилищного фонда, предоставляемых по договорам социального найма» (приложение 1).

      2. Настоящее постановление обнародовать в установленном порядке.

      3. Контроль за исполнением данного постановления оставляю за собой.

Глава Администрации  города  Змеиногорска                                           А.С.Дударенко

Кириченко З.А.

Приложение 1
К постановлению 
Администрации города 
Змеиногорска Змеиногорского 
района Алтайского края
29.05.2012  № 216
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

муниципального образования город Змеиногорск Змеиногорского района Алтайского края по предоставлению муниципальной услуги «Принятие на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях муниципального жилищного фонда, предоставляемых по договорам социального найма»
I. Общие положения

 1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Принятие на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях муниципального жилищного фонда, предоставляемых по договорам социального найма» (далее - Административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления муниципальной услуги, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при принятии на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при принятии на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях.
 1.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:
- Конституцией Российской Федерации («Российская газета», N 7, 21.01.2009);

 -Жилищным кодексом Российской Федерации; 

- Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Законом Алтайского края от 9.12.2005 № 115-ЗС « О порядке ведения органами местного самоуправления учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма»;
- Решение Змеиногорского городского Совета депутатов Змеиногорского района Алтайского края от 24.12.2009 №104 « О порядке ведения учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях и предоставления гражданам жилых помещений по договорам социального найма»
 1.3. Муниципальную услугу предоставляет Администрация города Змеиногорска Змеиногорского района Алтайского края (далее - Администрация). 
Работу с гражданами по предоставлению муниципальной услуги осуществляют Глава Администрации, ведущий специалист по работе с молодежью Администрации, исполняющий обязанности секретаря жилищной комиссии (далее – секретарь жилищной комиссии).

2. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги

 2.1. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги

 2.1.1. Результатами предоставления муниципальной услуги являются:

 - признание гражданина заявителя и членов его семьи нуждающимися в жилом помещении и принятие на учет граждан, нуждающихся в жилых помещениях муниципального жилищного фонда, предоставляемых по договорам социального найма;

 -отказ в признании гражданина заявителя и членов его семьи нуждающимися в жилом помещении и принятии на учет граждан, нуждающихся в жилых помещениях муниципального жилищного фонда, предоставляемых по договорам социального найма.

 Процедура предоставления муниципальной услуги завершается путем получения заявителем:

- выписки из протокола заседания жилищной комиссии Администрации города Змеиногорска Змеиногорского района Алтайского края (далее - жилищная комиссия) о признании гражданина заявителя и членов его семьи нуждающимися в жилом помещении и принятии на учет граждан нуждающихся в жилых помещениях муниципального жилищного фонда, предоставляемых по договорам социального найма;

 - выписка из протокола заседания жилищной комиссии об отказе в признании гражданина заявителя и членов его семьи нуждающимися в жилом помещении и принятии гражданина -заявителя на учет граждан, нуждающихся в жилых помещениях муниципального жилищного фонда, предоставляемых по договорам социального найма.

 2.1.2. Заявителями являются граждане, подтверждающие право состоять на учёте в качестве нуждающихся в жилых помещениях муниципального жилищного фонда.

 2.1.3. От имени недееспособных граждан заявление подают их законные представители.
 2.1.4. Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется:

- непосредственно в помещениях Администрации,

- с использованием средств телефонной связи,

- посредством размещения информации на Интернет-ресурсах,
- на информационных стендах в помещениях, предназначенных для приема граждан.

 2.1.5. Администрация находится по адресу: г.Змеиногорск, ул.Ленина,68,

почтовый адрес: 658480, Алтайский край, г.Змеиногорск, ул.Ленина,68,

справочные телефонные номера: 8(38587) 2-14-71, 2-15-70,

официальный Е- mail Администрации: admzmeinogorsk@yandex.ru
2.1.4. График работы Администрации:

 

	Дни недели

	Периоды и часы работы


	Понедельник
	08.00- 12.00 13.00- 17.00

	Вторник
	08.00- 12.00 13.00- 17.00

	Среда
	08.00- 12.00 13.00- 17.00

	Четверг
	08.00- 12.00 13.00- 17.00

	Пятница
	08.00- 12.00 13.00- 16.00

	Суббота, воскресенье
	Выходные дни


 

 2.1.5. Сведения о графике работы секретаря жилищной комиссии сообщаются по телефонам для справок (консультаций), а также размещаются на информационных стендах Администрации.

 2.1.6. Часы приема секретарем жилищной комиссии заявителей, претендующих на предоставление им муниципальной услуги:

понедельник: 8.00- 12.00

вторник: 8.00- 12.00
Прием заявителей для предоставления муниципальной услуги осуществляется Специалистом в рабочем кабинете. 

 2.1.7. Перечень документов, требуемых от заявителей для предоставления муниципальной услуги
 Для предоставления муниципальной услуги гражданин-заявитель или законный представитель, или представитель по доверенности от его имени предоставляет в Администрацию заявление о принятии гражданина- заявителя и членов его семьи на учет граждан, нуждающихся в жилых помещениях муниципального образования город Змеиногорск Змеиногорского района Алтайского края, по форме согласно приложению № 1 к настоящему Административному регламенту. 
Гражданин- заявитель прилагает к заявлению следующие документы:

1) копия паспорта гражданина Российской Федерации или копию документа его заменяющего;

2) выписка из домовой книги по месту жительства гражданина-заявителя и членов его семьи;

3) копии документов о составе семьи гражданина- заявителя (свидетельства о заключении брака, о рождении несовершеннолетних детей; судебные решения о признании членом семьи, об усыновлении (удочерении) несовершеннолетних детей;

4) копия документа, подтверждающего жилищные права на занимаемое жилое помещение (договор дарения, наследования, купли, строения);

5) Справка организации, уполномоченной осуществлять учет объектов недвижимости, о наличии или отсутствии у гражданина- заявителя и членов его семьи жилых помещений на праве собственности;

6) справка органа, уполномоченного в сфере регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним, о сделках в отношении жилых помещений, совершенных гражданином- заявителем и членами его семьи за пятилетний период, предшествующий подаче заявления.

7) выписка из протокола заседания жилищной комиссии о признании гражданина- заявителя и членов его семьи малоимущими гражданами в целях принятия на учет граждан, нуждающихся в жилых помещениях муниципального жилищного фонда, предоставляемых по договорам социального найма.

Документы предоставляются гражданином- заявителем в оригиналах и копиях. Копии документов после проверки их соответствия оригиналу заверяются специалистом Администрации.

В случае невозможности предоставления оригиналов документов гражданин- заявитель вправе предоставить копии, заверенные в установленном порядке нотариусом, органами государственной власти или органами местного самоуправления, а также организациями, выдавшими соответствующий документ. 

 2.1.7.1. Документы должны соответствовать следующим требованиям:

тексты написаны разборчиво;

 отсутствуют подчистки, приписки, зачеркнутые слова и иные неоговоренные исправления;

отсутствуют серьезные повреждения, наличие которых не позволяет однозначно истолковать содержание документов.

 2.1.8. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги представляется:

- непосредственно в кабинете ведущего специалиста по работе с молодежью;

-с использованием средств телефонной связи.

 2.1.9. Консультации (справки) по вопросам предоставления услуги предоставляются секретарем жилищной комиссии.

 2.1.9.1. Консультации (справки) предоставляются по следующим вопросам:
1) перечень документов, необходимых для предоставления услуги, комплектность (достаточность) представленных документов;

2) время приема документов;

3) сроки предоставления услуги;

4) основания отказа в предоставлении услуги;

5) порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления услуги.

 2.1.9.2. Консультации предоставляются при личном обращении, посредством телефонной связи.

 2.1.10. Информация о процедуре предоставления услуги представляется бесплатно.

 2.1.11. При ответах на телефонные звонки и устные обращения секретарь жилищной комиссии подробно и в вежливой форме информирует обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен содержать информацию о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилию, имя, отчество и должность работника, принявшего телефонный звонок. Время телефонного разговора не должно превышать 5 минут.

 2.1.12. При невозможности секретаря жилищной комиссии, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

 2.2. Условия и сроки предоставления услуги
 2.2.1. Прием заявителей ведется в порядке живой очереди.
 2.2.2. Рассмотрение заявлений граждан о предоставлении муниципальной услуги осуществляется бесплатно.
 2.2.3. Обращения заявителей для предоставления муниципальной услуги рассматриваются жилищной комиссией и решение о принятии на учёт граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях или отказе в принятии на учёт граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях должно быть принято не позднее чем через 30 рабочих дней со дня подачи заявления.

 2.2.4. Секретарем жилищной комиссии в обязательном порядке заявителю не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия решения выдаётся либо направляется по почте:

 выписка из протокола заседания жилищной комиссии о признании гражданина заявителя и членов его семьи нуждающимися в жилом помещении и принятия на учет граждан, нуждающихся в жилых помещениях муниципального жилищного фонда, предоставляемых по договорам социального найма;

выписка из протокола заседания жилищной комиссии об отказе в признании гражданина заявителя и членов его семьи нуждающимися в жилом помещении и принятии на учет граждан, нуждающихся в жилых помещениях муниципального жилищного фонда, предоставляемых по договорам социального найма.

 2.3. Перечень оснований для отказа (приостановления) в предоставлении муниципальной услуги

 2.3.1. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

1) представление неполных и (или) недостоверных сведений, предусмотренных п. 2.1. 7;

2) представление документов, которые не подтверждают право соответствующих граждан состоять на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях;

3) не истек предусмотренный статьей 53 Жилищного Кодекса Российской Федерации срок (граждане, которые с намерением приобретения права состоять на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях совершили действия, в результате которых такие граждане могут быть признаны нуждающимися в жилых помещениях, принимаются на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях не ранее чем через пять лет со дня совершения указанных намеренных действий).
3. Административные процедуры

 3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

 1). Прием от заявителя секретарем жилищной комиссии заявления и документов, указанных в п. 2.1.7 Регламента;
 2). Рассмотрение секретарем жилищной комиссии представленных документов;

 3). Выдача заявителю секретарем жилищной комиссии расписки в принятии заявления и документов;

 4). Регистрация секретарем жилищной комиссии заявления в Книге регистрации заявлений граждан о принятии на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях жилищного фонда муниципального образования город Змеиногорск Змеиногорского района Алтайского края, предоставляемых по договорам социального найма (приложение 2 к Административному регламенту);

5). Принятие решения жилищной комиссией о признании гражданина и членов его семьи нуждающимися в жилом помещении и принятии на учёт граждан, нуждающихся в жилых помещениях либо об отказе в признании гражданина и членов его семьи нуждающимися в жилых помещениях и принятии на учёт граждан, нуждающихся в жилых помещениях;
6). Оформление секретарем жилищной комиссии протокола заседания жилищной комиссии и подготовка проекта постановления Администрации об утверждении решения жилищной комиссии;

7). Подготовка секретарем жилищной комиссии выписки из протокола заседания жилищной комиссии о признании (либо об отказе) гражданина - заявителя и членов его семьи нуждающимися в жилом помещении и принятии на учет граждан, нуждающихся в жилых помещениях муниципального жилищного фонда, предоставляемых по договорам социального найма;

8). Подписание Главой Администрации выписки из протокола заседания жилищной комиссии о признании (либо об отказе) гражданина заявителя и членов его семьи нуждающимися в жилом помещении и принятия на учет граждан, нуждающихся в жилых помещениях муниципального жилищного фонда, предоставляемых по договорам социального найма, постановления об утверждении решения жилищной комиссии;

9). Регистрация принятого на учет гражданина и членов его семьи в Книге учета граждан, нуждающихся в жилых помещениях жилищного фонда муниципального образования город Змеиногорск Змеиногорского района Алтайского края, предоставляемых по договорам социального найма или в Книге регистрации и учета граждан, имеющих право на получение социальных выплат для приобретения жилья;
10). Оформление учетного дела гражданина-заявителя;

11). Выдача секретарем жилищной комиссии выписки из протокола заседания жилищной комиссии гражданину - заявителю лично либо направление почтой.

 3.1.1.Описание последовательности действий при приеме документов 
 Основанием для предоставления услуги является процедура рассмотрения представленных документов, подтверждающих право гражданина - заявителя и членов его семьи состоять на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях.

 Секретарь жилищной комиссии, при личном обращении гражданина - заявителя устанавливает предмет обращения, личность гражданина - заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность.

 Секретарь жилищной комиссии проверяет наличие всех необходимых документов, указанных в пункте 2.1.7.

 При установлении фактов отсутствия необходимых документов секретарь жилищной комиссии уведомляет заявителя о перечне недостающих документов, предлагает принять меры по их устранению и возвращает представленные документы гражданину - заявителю.

 Секретарь жилищной комиссии сличает представленные экземпляры оригиналов и копий документов друг с другом. Если копии документов не заверены, секретарь жилищной комиссии, сличив копии документов с их подлинными экземплярами, заверяет печатью и своей подписью с указанием даты заверения.

 При наличии полного комплекта документов секретарь жилищной комиссии выдаёт бланк заявления (приложение 1 к Административному регламенту), который в присутствии секретаря жилищной комиссии заполняет гражданин - заявитель. Подписывается заявление гражданином - заявителем и всеми совершеннолетними членами семьи.

 Заявление регистрируется в Книге регистрации заявлений граждан о принятии на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях жилищного фонда муниципального образования город Змеиногорск Змеиногорского района Алтайского края, предоставляемых по договорам социального найма (приложение 4 к Административному регламенту).

 3.1.2.Описание последовательности действий при рассмотрении заявлений и принятии решения
 Основанием для начала процедуры по рассмотрению заявления о принятии гражданина заявителя и членов его семьи на учёт граждан, нуждающихся в жилых помещениях муниципального жилищного фонда, предоставляемых по договорам социального найма является регистрация в Администрации заявления при предоставлении к нему полного перечня документов.

Жилищная комиссии в целях признания гражданина и членов его семьи нуждающимися в жилом помещении и принятии гражданина и членов его семьи на учёт в качестве нуждающихся в жилых помещениях, осуществляет:

1) проверку на соответствие представленных документов требованиям законодательства;

2) проверку наличия полномочий у представителей, если заявление подано представителем;

3) наличие оснований для признания гражданина заявителя и членов его семьи нуждающимися в жилом помещении и принятия на учет граждан, нуждающихся в жилых помещениях муниципального жилищного фонда, предоставляемых по договорам социального найма.
При положительном решении о принятии на учет граждане считаются принятыми со дня подачи заявления.

 3.1.3. Выдача документов

 Секретарь жилищной комиссии не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия решения выдаёт или направляет почтой гражданину- заявителю выписку из протокола заседания жилищной комиссии о признании гражданина заявителя и членов его семьи нуждающимися в жилом помещении и принятии на учет граждан, нуждающихся в жилых помещениях муниципального жилищного фонда, предоставляемых по договорам социального найма, либо выписку из протокола заседания жилищной комиссии об отказе в признании гражданина заявителя и членов его семьи нуждающимися в жилом помещении и принятии на учет граждан, нуждающихся в жилых помещениях муниципального жилищного фонда.
4. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

 Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению услуги, осуществляется Главой Администрации путем проведения проверок соблюдения и исполнения специалистами положений Административного регламента.

 Секретарь жилищной комиссии несет персональную ответственность за:

· полноту комплекта документов;

· порядок приема документов и соблюдение сроков;

· полноту и правильность оформления необходимых документов;

· своевременность передачи документов на рассмотрение жилищной комиссии;

· установление оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

· своевременность подписания и выдачи заявителю выписки из протокола заседания жилищной комиссии о признании (либо об отказе) гражданина заявителя и членов его семьи нуждающимися в жилом помещении и принятии на учет граждан, нуждающихся в жилых помещениях муниципального жилищного фонда, предоставляемых по договорам социального найма.

Глава Администрации несет персональную ответственность за полноту и качество предоставления услуги.

5. Порядок обжалования действий (бездействия) и решений, принятых

в ходе предоставления муниципальной услуги

 Гражданин - заявитель имеет право на обжалование решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги.

 Гражданин - заявитель может сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных решениях, действиях (бездействии) и решениях, принятых в ходе выполнения Административного регламента, нарушении положений Административного регламента, некорректном поведении или нарушении служебной этики.
 Сообщение гражданина - заявителя должно содержать следующую информацию:

фамилию, имя, отечество гражданина, которым подается сообщение, почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

наименование органа, должность, фамилию, имя и отчество лица (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого нарушает права и законные интересы гражданина- заявителя;

 суть нарушения прав и законных интересов, противоправного решения, действия (бездействия);

сведения о способе информирования гражданина - заявителя и принятых мерах по результатам рассмотрения его сообщения.

 Гражданин - заявитель имеет право обратиться с заявлением на принятое решение при предоставлении услуги.

 Гражданину - заявителю может быть отказано в рассмотрении обращения в ниже перечисленных случаях:

если в письменном обращении не указаны фамилия гражданина - заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;
если текст заявления не поддается прочтению.

 Обращение, в котором обжалуется судебное решение, возвращается гражданину – заявителю с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения.

 Основанием для начала процедуры досудебного обжалования является регистрация письменного обращения.
 При обращении заявителя в письменной форме срок рассмотрения жалобы не должен превышать 30 дней с момента регистрации такого обращения.

 Обращение гражданина - заявителя в письменной форме должно содержать следующую информацию:

· фамилию, имя, отчество гражданин- заявителя, место постоянного жительства;

· наименование органа, должности, фамилии, имени и отчества работника (при наличии информации), действие (бездействие) которого обжалуется;

· существо обжалуемого действия (бездействия);

· подпись гражданина - заявителя, расшифровку подписи гражданина - заявителя, дату.

 Обращение гражданина - заявителя в письменной форме может дополнительно содержать следующую информацию:

· причины несогласия с обжалуемым действием (бездействием);

· обстоятельства, на основании которых гражданин - заявитель считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность, требования о признании незаконным действия (бездействия);

· иные сведения, которые гражданин считает необходимым сообщить.

 По результатам рассмотрения обращения должностным лицом Администрации принимается решение об удовлетворении требований гражданина - заявителя либо об отказе в его удовлетворении.

 Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения письменного обращения, направляется гражданину - заявителю.

 Гражданин - заявитель вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления услуги, действия или бездействия должностных лиц Администрации в судебном порядке, обратившись с соответствующим заявлением в суд общей юрисдикции в сроки, установленные законодательством Российской Федерации.
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ФОРМА КНИГИ

РЕГИСТРАЦИИ ЗАЯВЛЕНИЙ ГРАЖДАН 

Титульный лист

КНИГА 

РЕГИСТРАЦИИ ЗАЯВЛЕНИЙ ГРАЖДАН 

о принятии на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях жилищного фонда муниципального образования город Змеиногорск Змеиногорского района Алтайского края, предоставляемых по договорам социального найма

 Начата: ________________ 20___г.
 Окончена:_______________ 20___г.
Форма книги

	№

п/п
	Дата поступ-

ления заявле-

ния
	Фамилия, имя, отчество заявителя
	Адрес занимаемого жилого помещения (место жительство)
	Решение жилищной комиссии о принятии или об отказе в принятии на учет( дата, номер), основание решения: ст.51,54 ЖК РФ
	Сообщение гражданину о принятом решении

( дата, номер письма или лично)
	Приме-

чание
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ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ

Главе Администрации города

________________________

от______________________

паспорт: серия___ №______

кем, когда выдан_________
адрес регистрации________

Заявление

 Прошу Вас принять меня на учет граждан, нуждающихся в жилых помещениях муниципального образования город Змеиногорск Змеиногорского района, предоставляемых по договорам социального найма в связи с (указать причину)______________________________________________________________________

Состав моей семьи _____ человек:

1.Заявитель___________________________________________________________________

 (Ф.И.О., число, месяц, год рождения)
2. Супруг(а)__________________________________________________________________

 (Ф.И.О., число, месяц, год рождения)

3._______________________________________________________________________

(родственные отношения, Ф.И.О., число, месяц, год рождения)
Согласно__________________( указывается нормативно- правовой акт) отношусь к категории___________________( указывается категория граждан)

Заявитель_________________________________

 ( Ф.И.О., полностью, подпись)

Члены семьи______________________________

 (Ф.И.О., полностью, подпись

«____»______________ 20___г.

С условиями принятия на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях ознакомлен, обязуюсь (обязуемся) их выполнять:

___________________________________________________________________

(Ф.И.О. совершеннолетнего члена семьи, подпись, дата)

Контактный телефон:
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ФОРМА КНИГИ УЧЕТА

 Граждан, нуждающихся в жилых помещениях жилищного фонда муниципального образования город Змеиногорск Змеиногорского района Алтайского края, предоставляемых по договорам социального найма

Титульный лист

 Начата: ________________ 20___г.

 Окончена:_______________ 20___г.

Форма книги

	№

п/п
	Дата поступ-

ления заявле-

ния
	Фамилия, имя, отчество заявителя
	Адрес занимаемого жилого помещения (место жительство)
	Решение жилищной комиссии о принятии или об отказе в принятии на учет( дата, номер), основание решения: ст.51,54 ЖК РФ
	Сообщение гражданину о принятом решении

( дата, номер письма или лично)
	Приме-

чание
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ФОРМА КНИГИ

РЕГИСТРАЦИИ ЗАЯВЛЕНИЙ ГРАЖДАН 

Титульный лист

КНИГА 

РЕГИСТРАЦИИ ЗАЯВЛЕНИЙ ГРАЖДАН 

о принятии на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях жилищного фонда муниципального образования город Змеиногорск Змеиногорского района Алтайского края, предоставляемых по договорам социального найма

 Начата: ________________ 20___г.

 Окончена:_______________ 20___г.

Форма книги

	№

п/п
	Дата поступ-

ления заявле-

ния
	Фамилия, имя, отчество заявителя
	Адрес занимаемого жилого помещения (место жительство)
	Решение жилищной комиссии о принятии или об отказе в принятии на учет(дата, номер), основание решения: ст.51,54 ЖК РФ
	Сообщение гражданину о принятом решении

( дата, номер письма или лично)
	Приме-

чание


